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一、申报整体流程
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二、具体步骤
（一）注册与登录
1.注册
第一次登录时，需要注册用户，如图1。（注：2016年省社科优秀成果奖申报评审的单位和个人账号本系统仍可使用，无需重新注册。）
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图1 注册
表单中打 * 的字段为必填项,如图2。
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图2 注册表单
2.登录
注册账号成果后，返回主页面输入用户名和密码，登录系统；若忘记密码，可点击“忘记密码”，输入用户名和邮箱后重置密码即可，如图3。
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图3 登录系统
（二）申报
1.填写申报表单
登录系统后，点击一般项目申报入口，如图4.1。
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图 4.1 申报入口
在弹出的“提示”对话框，点击“确定”，如图4.2。
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图4.2“提示”对话框
2.填写基本信息字段，打 * 的字段为必填项,如图5.1。
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图 5.1 基本信息

    学历、职称等信息为核实申报人申报资格的关键信息，请如实填写，如图5.2。
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图5.2
3.添加合作者信息
若申报成果有合作者，请填写合作者相关信息，如图6。
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图6 合作者信息
4.填写项目信息
（1）请按“上传说明”上传成果附件(.rar/zip),如图7。
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图7 成果附件上传示例
   （2）填写字数统计（上传的著作或调研报告字数）

   （3）填写项目选题（要点提示：1500字左右，课题国内外研究现状述评；选题的意义）

   （4）填写项目内容简介（要点提示：2500字左右，课题研究的基本思路和方法，主要观点和创新点等）
（5）填写主要参考文献（限填20项，无参考文献则填无）
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图8项目信息示意图
5.暂存与提交
填写申报表单的各个页面中，提供暂存与提交两个操作。
其中，暂存后依然可以修改，提交后则不能修改。请根据实际情况，在申报日期内，选择合适的操作。
（三）修改与下载
1.点击“我的申报”可查看项目申报状态，如图9。
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图9
2.在“个人空间”界面可以对个人基本信息和密码进行修改，如图10。
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图10
申报项目经高校、社科联审核通过的，可以下载打印《申报书》、《封面》，如图11。
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图11
提交实物材料时，应单独下载打印《封面》牢固贴于档案袋面上，并提交下载打印的《封面》、《申请书》一式2份，《申请书》中的“课题设计论证”一式2份，匿名成果一式2份。（注：下载打印的《申请书》需有本人承诺签名和单位审核盖章；下载打印的纸质材料内容应与系统中的电子版内容一致，不得进行更改。）
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图12.1封面下载打印示意图
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图12.2申请书下载打印示意图
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图12.3课题设计论证部分下载打印示意图
_1234567890.vsd
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